BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC XAY DUNG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
MIEN TRUNG
$6290QD-DHXDMT Phii Yén, ngayl thang § nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tic cb v‘i’in hoc tap
cia Trudng Pai hoe Xay dung Mién Trung

‘ HIEU TRUONG 1
TRUONG PAI HOC XAY DUNG MIEN TRUNG

Can ct Thong tu $b 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV, ngay 28 thang 11 nam
2014 cia Bd trudng Bo Gido duc va Dao tao va Bo Noi vu vé viéc ban hanh
Quy dinh ma s& va tiéu chudn chitc danh nghé nghiép vién chiic giang day trong
cdc co so gido duc dai hoc cong lap;

Can ct Thong tu sb 47/2014/TT-BGDDT, ngay 31 thang 12 ndm 2014 cta
B6 truong Bo Gido duc va Pao tao v& viéc ban hanh Quy dinh ché d6 lam viée
déi vé6i giang vién;

Cin ot Thong tu sb 10/2016/TT-BGDDT, ngay 05 thang 04 ndm 2016 cta
B6 trudong Bo Gido dyc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché cong tac sinh vién
d6i véi chuong trinh do tao hé Pai hoc chinh quy;

Cin ct Quyét dinh s6 42/2007/QD-BGDDT ngay 13 thang 8 ndm 2007 cua
Bo trudong B Gido dyc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché hoc sinh, sinh
vién trong cdc trudng dai hoc, cao ding va trung hoc chuyén nghiép hé chinh
quy;

Cin ot Quyét dinh sé 175/QD-DHXDMT ngay 27 théng 12 ndm 2011 cua
Hiéu trudng Trudng Dai hoc Xy dung Mién Trung vé viéc ban hanh Quy ché
t5 chirc Trudong DPai hoc Xay dung Mién Trung.

Xét dé nghi ctia Trudng phong Cong tac hoc sinh sinh vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh cong tac ¢b vén hoc
tap” Trudng Pai hoc Xay dung Mién Trung.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh vé cong tac
¢b vAn hoc tap trudc déy trai voi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Cac don vi truc thude va C4 véan hoc tap chiu trach nhiém thi hanh

quyét dinh nay./.
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QUY DPINH

Cong tac ¢6 van hoc tap - Trudng Dai hoc Xay dung Mién Trung
“Ban hanh kém theo Quyét dinh s5:299QD-DHXDMT ngay2 / £/2018
clia Hiéu trudng Trudong Dai hoc Xay dung Mién Trung”

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Giai thich tir ngi ,
C6 vén hoc tap (CVHT): 1a gidng vién dwgc phan cong dé tu van, hd tro
sinh vién phét huy t6i da kha néng hoc tép, ren luyén, nghién ctru khoa hoc, dap
Urng myc tiéu dao tao.

Diéu 2. Muc dich ciia cong tic ¢6 vin hoc tap
1. Thyc hién nhiém vu ca giang vién theo quy dinh.
2. Tu vAn va hd tro sinh vién phét huy t6i da kha nang hoc tép va rén luyén.

Pidu 3. Yéu clu ciia ¢6 van hoe tip

1. P4 qua thoi gian tép sy, ¢6 cing chuyén nganh voi 1dp dugc cb van.

2. Hidu biét v& chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap ludt cia
Nha nude, dac biét vé gido duc cao déng, dai hoc.

3. Nim viing cac quy ché, quy dinh ctia B& Gido duc va Dao tao, ciia Nha
trudng vé té chirc va quan ly dao tao theo hé théng tin chi (HTTC, cac quy ché,
quy dinh trong cong tac sinh vién.

4. M3i CVHT phu trach mot s6 16p theo chuyén nganh, tiy thugc vao s6
luong sinh vién.

Pidu 4. Pham vi va d6i twong 4p dung o
1. Vin ban nay quy dinh vé vige to chirc, quan ly cong tac CO van hoc tap
tai Truong Pai hoc Xay dung Mién Trung.

2. Vin ban nay 4p dung doi v6i giang vién duge phén cong lam cong tac co
vén hoc tip va cac don vi, ca nhan ¢6 lién quan.

; C!lu'o’ng 11 ipes
NHIEM VU VA QUYEN CUA CO VAN HQC TAP

Pidu 5. Nhiém vu ciia ¢0 van hoc tip

_Tu van cho sinh vién v& muc tiéu, noéi dung, chuong trinh dao tao cia
nganh hoc, dinh huéng nghé nghiép,v.v...

- Tur vAn cho sinh vién k& hoach hoc tép; dang ky, rut bot hoc phn; phuong phap
hoc tap; nghién ctru khoa hoc; k néng thu thap, xtr 1y tai liéu hoc tép.

- Tro gitp sinh vién trong viéc lya chon noi thyc tép, lya chon dé tai tiéu
luén, khoa luan, d@ tai nghién ctru khoa hoc phi hgp véi ning lyc.

- Tu vAn cho sinh vién vé rén luyén nhan céch, thuc hién cac hoat dong
ngoai khoa va cac ndi quy, quy ché ciia Nha truong; kip thoi cé giai phap gitp
dd sinh vién phéan dau tot hon.

- Giai ddp cac théc méc cla sinh vién trong pham vi tham quyén ctia minh.

- Nhéc nha sinh vién khi thdy két qua hoc tép ciia sinh vién giam sut.



-Lién h¢ véi gia dinh khi sinh vién c6 nhiing biéu hién bat thuong trong
hoc tap va rén luyén.

-Té chirc hop 16p vao dau ky, gitta ky va cudi ky theo noi dung va ké
hoach ctia nha truong.

Céc buoi sinh hoat 16p c6 bién ban va xéc nhan cta CVHT, giti vé& Phong
cong téc hoc sinh sinh, vién dé tng hop.

Ditu 6. Quyén han cia ¢6 vAn hoc tap

1. Tham gia thao ludn, d& xuit y kién tai cac cudc hop cua Khoa, Trudng
dé xét khen thuong, ky ludt, danh gia két qua rén luyén, hoc bdng va céc quyén
loi khéc c6 lién quan dén sinh vién cua 16p minh phu trach.

2. P& nghi Truong khoa quén ly sinh vién, cdc don vi lién quan, giang vién
bd mén cung cap tai lidu va cac théng tin can thidt phuc vu cho cong tac quan ly
sinh vién 16p minh phu trach.

3. Yéu cu sinh vién c4 biét, vi pham ky ludt gip mit 48 nhic nhé: thong
bao va phéi hop véi gia dinh dé gido duc sinh vién.

4.Kién nghi viéc bé nhiém, bai nhiém, ky lugt Ban can su 16p khi thdy
kh6ng hoan thanh nhiém vu, vi pham quy ché, vi phép phép luat.

. Chwongin
HE THONG TO CHUC, QUAN LY CONG TAC CO VAN HQC TAP

Diéu 7. Trach nhiém ciia Hi€u truéng

1. Chi dao, t& chtc quan ly céc hoat dong CVHT dung céc chu truong,
chinh sich ctia Dang, phdp luit ctia Nha nude, cac quy ché, quy dinh cta Bo
Gido duc va Pao tao; bao ddm cong khai, minh bach va dan cha trong cdng tac
CVHT.

2. Phén cong CVHT theo d& xuét cia Khoa, Phong Cong tac HSSV.

3. Khen thudng, ky luét gido vién 1am céng tdac CVHT theo quy dinh.

Diéu 8. Nhiém vu ciia Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién

1. Tham muu cho Hiéu trudng quyét dinh phén cong CVHT.

2. Tham muu x8y dung céc quy dinh, quy trinh hoat dong ctia CVHT.

3. Giai d4p, cung cap thong tin lién quan dén cac quy ché cta B Gido duc
va Dao tao, quy dinh ctia Nha truong vé cdng tac hoc sinh, sinh vién.

4, Chuén bj tai lidu, bidu mau phuc vu cho ¢éng tdc CVHT.

5.Tiép nhan, téng hop céc y kién déng gép, kién nghj ciia CVHT d4 tham
muu cho Ban Gidm hi¢u xem xét giai quyét.

6. Kiém tra, giam sat vigc thue hién nhiém vu cia CVHT. Tham muu viée
danh gia két qua xép loai CVHT.

7. Tham muu t6 chirc Hoi nghi tong két cong tac CVHT.

8. Tham muu cho Hi¢u trudng trong cong tic khen thudng, ky luat déi véi CVHT.

Diéu 9. Nhi¢m vy ciia Phong Quén Iy Do tao
1. Giai dép, cung cap thong tin lién quan dén cac quy ché ctia B Gido duc
va Dao tao, quy dinh ctia Nha trudng vé dao tao theo hoc ché tin chi, chuong
trinh ddo tao, ké hoach dao tao, déng ky hoc tap, ddnh gid két qua hoc tap,v.v...
2. B6 trf phong khi CVHT déng ky dé sinh hoat 16p.



~ 3.Phéi hop cing phong Cong tac HSSV chuén bi tai lidu, ndi dung tap
huan nghiép vu cho CVHT.

Piéu 10. Nhiém vu ciia cac Khoa c6 quin ly sinh vién
1. Chiu tradch nhiém trude Higu trudng vé cong tac chi dao CVHT & Khoa

minh phu trach.
2. Giao nhiém vu, theo ddi hoat dong va td chtic kiém tra, ddnh gia cong

tac CVHT céc 16p sinh vién thugc Khoa quéan ly.

Piéu 11. Nhiém vu ctia cic td chikc doan thé
Phéi hop, tao diéu kién trong viéc thuc hién cong tac CVHT.

Chuwong IV
QUYEN LQI, KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 12. Quyéen lgi ciia cb van hoc tap
1. CVHT duge hudng phu cép trach nhiém theo Quy ché chi tiéu noi b,

trén co s& tiéu chuan va dinh muc sau:
a. Tiéu chuan

P Tiéu chuin
L B 5 LI % Tiét dugc trir Tiét quy doi
1 | DPén 308V 15%0,4=6 16
2 | (31+40) 15%0,5=7,5 20
3 | (41+50) 15%0,6=9 24
4 | (51+60) 15%0,7=10,5 78
5 |(61+70) 15%0,8=12 32
6 | (71+80) 15%0,9=13,5 36
7 |(81+90) 15%1=15 40
8 |(91+100) 15%1,1=16,5 44
9 [(101+110) 15x1,2=18 48
10 |(111+120) 15%1,3=19,5 52
11 | Lén hon 120 15%1,3=21 56
b. Pinh mic : .
Mirc hoan thanh nhiém vu Pinh mikc
- Hoan thanh Tét nhiém vu : 100% tiéu chudn
- Hoan thanh Kha nhiém vu . 75% tiéu chudn
- Hoan thanh nhiém vu : 50% tiéu chudn
- Khéng hoan thanh nhiém vy : 0% tiéu chuén

Viéc danh gia mirc hoan thanh nhiém vy cia CVHT theo Phu lyc 1.1.

Diéu 13. Khen thuéng va ky luat

1. Cong tdc CVHT la mdt trong cac tiéu chudn dé danh gia, phan loai vién
chirc, binh xét thi dua hang nam.

2. CVHT khong hoan thanh nhiém vu bj xem xét cac hinh thire ki luat theo
quy dinh cua Nha truong,.



Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14.T chire thwe hién
1. Cac don vi thude truong va giang vién t6 chirc thuc hién tot quy dinh nay.
2. Quy dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, dugc ap dung tir ndm hoc 2018-20109.

, Trong qua trinh thye hi¢n, néu c6 van dé phat sinh hogc kh¢ khan, vuéng
mic, cac don vi dé xuét y kién dén Phong Céng tdc HSSV dé tong hop, tham
muu trinh Hiéu trudng diéu chinh, bd sung cho pht hop.

LU TRUONG
LU TRUONG

Pham Vin

Noi nhén: KT.
- DBang uy, BGH (béo c4o); A

- Céc don vj (thyc hién); PHOH
- Céc 16p, CVHT (thue hién);
- Website;

- = Luu TCHC, CTHSSV.




’ PHULUC 1.1
DANH GIA MUC HOAN THANH NHIEM VU CUA CO VAN HOC TAP
1. Tiéu chi danh gia

TT Noi dung dénh gid Xép
loai
1 | Hb so'lép
- Lap Hb so 16p hoc day di thong tin theo quy dinh. | A
- Lap Hb so 16p hoc nhung khong ddy da Thong tin cla SV, khong | B
cdp nhat két qua hoc tap, rén luyén, khen thudng, ky ludt cua SV.
- Khong 1ap HO so 16p hoc. &
2 | Cong tac tw vén, tre gitp SV trong hoc tip, rén luyén, nghién citu
khoa hgc, dinh huéng nghé nghiép
- Sinh hoat 16p d& trién khai, tu vAn theo quy dinh, c6 ghi bién ban. A
- Khéng sinh hoat 16p d8 tridn khai, tu van theo quy dinh, khdng c6 B
ghi bién ban 01 lan.
- Khong sinh hoat 16p dé trién khai, tu van theo quy dinh, khong c6 c
ghi bién ban 02 lan.
- Khéng sinh hoat 16p d8 tridn khai, tu van theo quy dinh, khong c6 D
ghi bién ban 03 1an tr& 1én.
3 | Cong tac quan ly lop
- Quén Iy tét si s6 16p, ¢6 danh sdch nhiing SV di¢n khé khan, chédd| A
chinh séch, dién ca biét can gitp do.
- Khéng quan ly si s 16p, khong phdi hop xtr ly SV nghi hoc nhidu,| B
khong nim dugc danh séch SV dién kho khan, ché d chinh sach,
dién cé biét can gitp dd. "k\
- Khéng chi dao, cing c¢b cong tac Ban can su 16p, Ban chdp hanhchi| C
doan. Budng 16ng cdng tac quan ly 16p, khong xur ly céc van dé lién
quan khi SV d& xuét.
4 | Céng tac cham diém rén luyén ciia SV
- Thuc hién dang quy dinh danh gia két qua rén luyén, thi dua, khen | A
thudéng, ky luat cua SV.
- Thyc hién quy dinh dénh gia két qua rén luyén, thi dua, khen| B
thudng, ky luét cia SV chéam so vai thoi gian quy dinh.
- Thyc hién quy dinh dénh gia két qué rén luyén, thi dua, khen| C
thudng, ky luat cia SV khong chinh xac.
- Khong thuc hién quy dinh danh gia két qua rén luyén, thi dua, khen| D
thudng, ky ludt ciia SV.
5 | Cong tac phdi hop
- Trién khai céc ké hoach hoat dong, thong béo cua Khoa, Truong | A

i
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T dén véi SV day du, kip thoi.
- Trién khai cac ké hoach hoat dong, théng béo ctua Khoa, Truong | B
dén v6i SV khong day do, khong kip thoi.
- Khong trién khai cdc ké hoach hoat dong, thong béo ctia Khoa, | C
Truong dén véi SV. Khong gm két qué hoc tép ctlia sinh vién cho gia
dinh khi bi canh béo 14n 1, 14n 2.

6 | Sy tin nhiém ciia SV sau khi két thuc nam hoc: tinh theo ty 1& cao
nhét tir Phiéu danh gid ctia sinh vién vé ¢b vAn hoc tap (Phu luc 1.2)

- SV danh gié: hoan thanh T4t nhiém vu. A
- SV dénh gia: hoan thanh nhiém vy. B
- SV danh gid: khong hoan thanh nhiém vu. C

2. Pianh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vy

Tiéu chi dat dwge Mirc hoan thanh

C4 (0+2) tiéu chi xép loai B — khong c6 tiéu chi xép loai C - D Tot
Cé (3+4) tidu chi xép loai B — khéng c6 tiéu chi xép loai C - D Kha
Céc truong hop t6 hop xép loai con lai Trung binh

C6 > 01 tidu chi xép loai D Khéng hoan thanh




, o, EHQLUGE
DANH GIA CUA SINH VIEN VE CO VAN HOC TAP

* Ho va tén C4 van hoc tap: Khoa:
% C& véan hoc tap 16p:
Xin céc anh (chi) nhén xét v& C6 van hoc tap cua 16p & cac ndi dung sau:
1. Mirc dd nhiét tinh trong cong tac c¢b van hoc tép:
_ Nhiét tinh: ]
- Khong nhiét tinh: ]
2. Mitc d6 gan giii, quéan ly 16p
- Gan giii, quan ly 16p tt: ]
- Khéng gin giii, quan ly 16p chua t6t: []
3. Theo anh (chi) thi dau 13 vu diém ma ban thich nhit & CVHT:

------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------

5. Theo anh (chi), mic d§ hoan thanh nhiém vu CVHT cua giang vién la:

- Hoan thanh Tét nhiém vy - ]

- Hoan thanh nhiém vu D

- Khong hoan thanh nhiém vy D
PHU LUC 2

PANH GIA CUA SINH VIEN VE CO VAN HQC TAP

* Ho vatén C4 véAn hoc tap: Khoa:
* C vén hoc tap 16p:

Xin céc anh (chi) nhén xét vé C4 vén hoc tip cta 16p & cac ndi dung sau:
1. Mtc @6 nhiét tinh trong cong tac b vén hoc tap:

- Nhiét tinh: [ ]

- Khong nhiét tinh: []
2. Mitc dd gan giii, siu sat trong quén ly 16p

- Gén giii, quén ly 16p tbt: []

- Khdng gan gfii, quan ly 16p chua tbt: []

3. Theo anh (chi) thi dau 13 vu diém ma ban thich nhit & CVHT:

----------------------------------------------------------------------------------------

5. Theo anh (chi), mirc d hoan thanh nhiém vu CVHT cua giang vién la:
- Hoan thanh T8t nhiém vy []
- Hoan thanh nhiém vuy D
- Khéng hoan thanh nhiém vu D







